Colaiste Chiarain

Polasai maidir le lompar

Baineann an polasai seo le scolairi an cholaiste, miinteoiri agus foireann Colaiste Chiarain.

Cuis
An chtis leis an polasai na go mbeadh coéras éifeachtach againn lenar spriocanna, mar ata leagtha
amach sa Raiteas Misin, a chomhlionadh.

Aidhmeanna

e Dea-iompar a chotht1 agus a thorbairt tré aitheantas a thabhairt do mhic 1¢inn maidir le
hiompar, dul chun cinn, agus iarracht go ginearalta.

e Cothrom na féinne a thabhairt do gach duine.
e Slainte agus sabhailteacht a chinntit.
e (Cearta a chosaint.
e Bulaiocht a sheachaint.
Abhar

T4 tagairt agus moltai maidir leis na rudai seo a leanas leagtha amach sa pholasai:

e Dea-iompar a mholadh agus tacaiocht a thabhairt
e Meas ar a chéile a chothu

¢ Timpeallacht sona sasta a chothu

e Cur i bhfeidhm agus monatoéireacht an pholasai

e Caighdean iompair

¢ Toradh ar mishastacht i leith iompair

e Cod iompair do scolairi

¢ Bulaiocht

Cur i bhfeidhm

Beidh tdarais Colaiste Chiarain ag glacadh leis gur daoine fasta, le ciall agus tuiscint iad na
micléinn a bhéas ag freastal ar chursai d’Abhar Oidi. Le go mbainfidh micléinn taitneamh
agus an tairbhe is fearr as a gcuid ama sa Cheathr Rua, beifear ag suil le:

e Dea-iompar, le 6mos, cuirtéis agus meas:
o Sa choldiste: don phriomhoide agus an fhoireann teagaisc sna ranganna agus
ag na himeachtai uilig
o Saléistin: do bhean a ‘ti agus da comhluadar (nasc leis an Polasai Frith
Bhulaiochta)
o Do mhuintir na haite: ar na boithre, siopai, teach osta ...
o Don teanga, don chultur, agus traidisitiin na ndaoine
e Féinmheas, macantacht agus gairmitlacht a bheith soiléar in iompar na macléinn le
linn a dtréimhse sa Ghaeltacht
e Freastal agus tinreamh iomlan seasta ar ranganna, imeachtai agus seisiuin eagraithe
eile 0 thus go deireadh an chursa



e Nach gcuirfeadh micléinn iad féin i lathair ag ranganna né ag aon imeachtai eile sa
cholaiste, ar meisce no6 faoi thionchar an 6il

e Cosc iomlan ar substainti midhleathacha

e An Ghaeilge a labhairt agus a chleachtadh ar gach 6céid sa timpeallacht

Is ar mhaithe le ded-thoil agus le meas ar na micléinn uilig atd an c6d iompar seo leagtha sios.
Beidh combhairle, cabhair agus tuiscint ar fail i gconai 6na stitirthéiri agus 6n bpriomhoide,
nuair a theastaionn sé 6 aon mhacléinn. Is ar mhaithe libhse atd muidne ann.

e Ag deireadh an chirsa, beidh teastais agus teistiméireachtai da solathar againn
dona colaisti oideachais, maidir le:
o Tinreamh agus rannphairtiocht an mhic léinn i gclar oibre agus
imeachtai na coicise sa Ghaeltacht
o Dearbhu maidir leis an bhFilltean Foghlama agus comhlionadh na
tascanna eile mar is ga
o Ded iompar an micléinn



Colaiste Chiarain

Polasai Maidir le hUs4id na Teangan

Baineann an polasai le: An colaiste agus pobal an cholaiste.

Cuis

Is Colaiste lan Ghaelach 1 Colaiste Chiarain.

Aidhmeanna

® (Go bhfeidhmiodh an colaiste tri mhean na Gaeilge.

e Cruinneas agus saibhreas teanga a chothti, le go mbeidh ard chaighdean Gaeilge sa
cholaiste.

e (o spreagfai an teanga Gaeilge, cultir na Gaeilge agus an cultir Gaelach sa choldiste
agus taobh amuigh den cholaiste.

® Meas agus tuiscint don Ghaeilge a chothtl 1 measc scolairi agus pobal an choldiste
uile.

Abhar

e Isian Ghaeilge teanga chumarsaide agus teanga teagaisc an cholaiste

e Déanfar gach iarracht an cultar Gaelach a spreagadh tri cheoil, damhsa,
scoraiochtai, dramaiocht, diospoireacht agus imeachtai Gaeilge agus Gaelacha
eile.

e (Go mbeidh muinteoiri an choldiste inniuil agus toilteanach a ngairm a dhéanamh
go héifeachtach tri Ghaeilge.

Cur i bhfeidhm agus monatoireacht

Té sé mar aidhm againn meas ar an nGaeilge a chotht agus a chrutht i measc na nAbhar Oidi, ionas
go geuirfidh siad aithne ar chultar agus ar shaol na Gaeltachta go h-iomlan, idir cheol, rince,
béaloideas agus gach gné eile a bhaineann le saol an cheantair.

Trid ranganna foirmealta na maidine agus imeachtai éagsula na h-iarnéna déanfar liefacht

teanga na micléinn a leathntl, a shaibhril agus a nearti. Cuirfear béim faoi leith ar

thoghraiocht agus canuint na haite.

Chuige sin beidh dualgas agus oibleagdid ar an macléinn féin an Ghaeilge a labhairt agus a

chleachtadh 6 thus deireadh an chtrsa. Beifear ag stil go mbeidh sé seo amhlaidh i

dtimpeallacht an ionad-cholaiste, sa teach 16istin agus i mérthimpeall na haite.

Déanfar monatéireacht agus measunu go leantinach ar gach macléinn maidir le labhairt na

Gaeilge. Beidh béim faoi leith ar chursai tinnrimh agus déanfar gach neamhlaithreacht a

sheiceail go grinn. Beidh marcanna agus grad na macléinn bunnaithe ar na n-ithe seo leannas;
o Labhairt na Gaeilge.



o Spéis + suim a l€iriti sna ceachtanna.

o Ponctlacht agus rannphairtiocht sna ceachtanna agus imeachtai iarnona agus
oiche, agus toilteanacht an Ghaeilge a labhairt.

o larracht agus durthacht le tionscnaimh / tascanna / filltean foghlama tri
mhean na Gaeilge.

.....

foghlama , tri mheén na Gaeilge

Cuirfear tuairisc / teastas / gradanna maidir le gach scolaire, bunaithe ar na poinnti thuasluaite ar
aghaidh go dti na colaisti oideachais cui.



Colaiste Chiarain

Polasai Maidir le Slainte agus Sabhailteacht

Baineann an polasai le: An coldiste agus pobal an choldiste. Ta sabhailteacht, slainte agus
leas an mhicléinn fior thabhachtach duinn 1 gColdiste Chiardin.

e Jonad oibre agus foghlamtha sabhailte a sholathar
e Cloi le dualgais dhleathula

e Aird a dhiri ar shabhailteacht

e Freagrachtai agus dualgais a chinntita

Aidhmeanna
e Is mian linn Acht um Shabhailteachta agus Sléinte a chur i bhfeidhm.
e Beidh s¢ mar aidhm ag an gcolaiste go mbeidh timpeallacht shldintitil agus shabhailte
a sholathar do scolairi, do fhostaithe agus do chuairteoiri araon.

Abhar

e ‘S¢ aidhm Cholaiste Chiarain Teo a chinntit i gcas scolairi/micléinn a bhionn
pairteach in aon cheann de chursai/scéimeanna 6ige na heagrachta go mbraithfidh siad
sabhailte agus caomhnaithe le linn a dtréimhse phdirtiochta ar fad agus cosanta 6 aon
drochide , mi-tsaid no6 contuirt. Cuirfidh Colaiste Chiarain Teo an curam sin i gcrich
tri roghnl agus maoirseacht an-churamach a dhéanambh ar na tithe conaithe ina
gcuirimid na scolairi, ar na muinteoiri agus ar an bhfoireann eile a fhostaionn an
eagraiocht agus tri féachaint chuige go bhfaigheann na scoldiri leordhoéthain aire
uathu sitd até ina bhfeighil.

e Sa bhreis, déanann Colaiste Chiardin iarracht diograiseach chun atmaisféar a chrutht
ina mbionn gaol oscailte, iontaobhach agus comhoibreach ag na scoldiri leis an
eagraiocht agus go hairithe, leo siud uile san eagraiocht agus lasmuigh di ata
freagrach as a gcuram agus a ndul chun cinn.

e s ¢ polasai daingean na heagraiochta déiledil go pras agus go hilghabhalach agus go
cothrom le haon cheist a thogtar faoi leas aon scolaire. Ta baill foirne faoi leith san
eagraiocht ar a bhfuil curam leas na scoldiri a chinntiti agus ar a bhfuil an cliram aon
tuairisc no liomhain faoi aon droch ide ar scoldire a chur in 10l laithreach don
Stiurthoir Pobalchtiraim sa Bhord Sléinte aititil.



Cur i bhfeidhm agus monatoireacht

Déanann an thoireann monatoireacht agus tuairisciu rialta ar chontuirti.

Ta proiséas freagrachta ar fail ionas go ndéanfaidh baill foirne tuairisc i dtaobh
contuirti a thabharfaidis faoi deara i dtimpeallacht an cholaiste.

T4 gach duine ar an bhfoireann freagrach as sabhailteachais sa scoil ach cuirfear an priomh-
oide agus Udarais an Choldiste ar an eolas faoi gach ni maidir le cursai sabhailteachta san
ionad scoile. Freagrachtai faoi leith ag an bPriomhoide mar an Oifigeach agus Ionadai
Sabhailteachta feidhmit chun réiteach a thail ar chontuirt ata tagtha chun solais i rith
an chursa.

Cuirtear an Chod Smachta agus an Pholasai Bulaiochta i bhfeidhm i gconai. Tugtar aird
laithreach ar aon eachtra.

Glantar an scoil chuile 1a. Glantar na leithrisi gach 1a. T4 triomadéiri lamha sa scoil.

Ta fail ar bhosca céad chabhair sa seomra foirne san ionad.

T4 gach oide ar an eolais faoi na céimeanna cui ba choir a ghlacadh ma tharlaionn timpiste.
Beidh liosta do na mac-1éinn agus uimhreacha teagmhala ag an oifig agus ag an bpriomhoide.
Beidh liostai crochta maidir le h-uimhreacha éigeandala agus dochtura.

Cuirtear na tuisti ar an eolas laithreach faoi thimpisti trom-chtiseacha.

Cuirtear na tuisti ar an eolas ma ta mic 1éinn tinn ndé mas ga freastal ar an oispidéal.

Raiteas Sabhailteachta/Measunu Riosca

Leagann an Réiteas amach polasai slandala, sa gcaoi is go mbeidh timpeallacht
shlaintitil agus sébhailte 4 sholathar do fhostaithe agus do scoldiri an cholaiste.
Ta an raiteas seo ar fail dar bhfostaithe, do lucht sholathar seirbhisi seachtracha agus
do chigiri 6n Udaras Slainte agus Sabhailteachta.
Déanfar athbhreithnit ar an raiteas seo go rialta agus tabharfar suas chun data ¢ de réir
mar is ga.
Eilionn an polasai seo comhoibrit 6 gach ball foirne. Geallaimid chomh fada is féidir
go praiticiuil, go leanfaimid reachtaiocht thagarthach uile, 6 thaobh na slainte agus na
sabhailteachta de, sna gnéithe seo a leanas:

o lonad oibre shabhailte a sholathar

Slite iontrala agus éalaithe sabhailte.

o Solathar treallamh cosanta phearsanta cui.
o Treallamh sabhailte agus aiseanna cosanta le cothabhail go rialta.
o Cleachtadh agus athchleachtadh, mar is cui ar chéimeanna chun plé¢ le

héigeandail m.sh. druil thine rialta.



o Ni thagfar scoldire gan maoirseacht i dtimpeallacht mishabhailte sa cholaiste.

De réir Acht Sabhailteachta, Slainte agus Oibre 1989, ta s¢ de dhualgas ar gach ball foirne:

e Aire reasunach a thabhairt d4 shabhailteacht, sldinte, da leas féin agus do leas daoine
eile le linn a dtréimhse oibre.

o Usaid chui a bhaint as gach innealra, uirlis, substaint agus srl.

o Usaid chui a bhaint as treallamh cosanta pearsanta.

e Cuirfear liosta contuirti aitheanta le chéile agus I€ireofar na céimeanna a thogtar chun
iad a leigheas. Ni féidir gach ceann de na contuirti a leigheas, ach iad siud gur féidir,
déanfar ¢ chomh luath agus is féidir, mar ata leagtha sios sa rditeas. Liostailfear go
soiléir iad siud nach bhfuil aon leigheas orthu, agus leagfar sios polasai agus
céimeanna chun an baol a bhaineann leo a mhaolu a oiread agus is féidir. Déanfar
cinnte go bhfaighidh agus go sineoidh gach ball foirne an raiteas seo.

Polasai Slainte

e Moltar do scolairi meas a bheith acu orthu féin.

e Moltar do scolairi timpeallacht shldintiuil a chotht1 sa cholaiste.eg. seomrai/leithris a
choinnedil glan, gan bia a chaitheamh timpeall.

e Mas rud é go bhfuil scolaire ag tdgail leighis, moltar go mbeadh na muinteoiri ar an eolas
faoi. Nil cead ag aon mhuinteoir cogas a thabhairt d’aon scolaire faoi 18 mbliana d’aois.

e Ma tharlaionn timpiste do scolaire, cuirfear tuismitheoir/caomhnoir ar an eolas laithreach no6
déanfar socru cui. Lionfaidh an muinteoir a bhi i lathair foirm - tuairisc ar thimpiste - chomh
luath agus is féidir, agus gheobhaidh sé/si eolas 6 fhinné eile a bhi i lathair.

e  Cuirfear udarais agus muinteoiri an cholaiste ar an eolas faoi mas rud ¢ go bhfuil aon
fhadhbanna slainte m.sh. epilepsy, diaibéiteas. Ba choir go mbeadh eolas ar fail do
mhuinteoiri, de bhreoiteachtai ata ar scolaire claraithe conas cabhru leis an scolaire sin.

e [ gcas scolaire le ailléirgi(allergies), ba choir don tuismitheoir né scolaire 6s cionn 18 mbliana
colas cui ina thaobh a chur ar fail d’udarais agus do mhuinteoiri an cholaiste.

e Moltar go bhfostéfar muinteoir amhain ar an bhfoireann, mas féidir, go bhfuil ctrsa
céadchabhrach déanta acu.



Colaiste Chiarain

Polasai maidir le Mi Usaid Alcol agus Substainti

Baineann an polasai le: Pobal an choldaiste

Cuis
Chun slainte agus sabhailteacht a chinntitt do ghach éinne.

Aidhmeanna

e Slainte agus sabhailteacht a chinntiu.
e QOilitint a thabhairt ar na conttlirti a bhaineann le habhair mhidhleathacha agus dainséaracha.
e Freagracht a chothtl i measc scolairi.

Abhar

o Ni cheadaitear do scolairi faoi 18 mbliana alc6l, drugai né aon substaint midhleathach eile a Gséid sa
cholaiste na sa teach 16istin na in aon ait eile sa cheantar le linn an chursa.
e Ni cheadaitear do scolairi faoi 18 mbliana alcél a cheannacht le n’tsaid sa cholaiste na sa
teach 16istin na in aon ait eile sa cheantar le linn an charsa
e Ni cheadaitear do scolairi faoi 18 mbliana drugai na aon substaint midhleathach eile a

cheannacht le n’Gsaid sa cholaiste na sa teach 10istin na in aon ait eile sa cheantar le linn an
chursa

e Ni cheadaitear do scolairi bra a chuir ar aon duine eile alcdl, drugai na aon substaint
midhleathach eile a cheannacht no a usaid sa cholaiste na sa teach 16istin na in aon it eile sa
cheantar le linn an chursa

e Nil cead ag scolairi dul isteach in aon teach tabhairne n6 siopa eischeadinais sa cheantar i rith
an chursa.

e (aithfear alcdl sa teach 16istin a bheith faoi ghlas.

e Scoldiri 6s cionn 18 mbliana, beifear ag stil:

o Nach gcuirfeadh micléinn iad féin 1 lathair ag ranganna na ag aon imeachtai
eile sa cholaiste, ar meisce n6 faoi thionchar an 6il né le 6l ina seilbh

o Nach mbeidh aon 6lachan sa teach 16istin

o Cosc iomlan ar aon substainti midhleathacha

Cur i bhfeidhm
Beidh an polasai seo curtha i bhfeidhm ag an bpriomhoide, muinteoiri, scolairi agus tuismitheoiri.

Ar mhaithe le cosaint gach duine i bpobal an cholaiste, 1 gcas go saraitear an riail i leith abhair
mhidhleathacha agus dainséaracha, pléfear leis mar seo a leanas:



YV V VYV

Cuirfear tuismitheoiri ar an eolas chomh luath agus is féidir.

Bainfear an t-abhar mhidhleathach né dainséarach den scolaire agus ni thabharfar ar ais ¢é.
Is féidir na hudarais chui a chur ar an eolas.

Féachfar ar sara an riail seo mar ghniomh tromchuiseach agus deiléailfear leis faoi Chod
Iompair an cholaiste.



Colaiste Chiarain

Polasai maidir le Gearain

Baineann an polasai seo le scoldiri an choldiste, muinteoiri, foireann agus pobal iomlan an
cholaiste.

Cuis

Sé uaillmhian Cholaiste Chiarain Teo a chinntit i gcés scolairi/micléinn a bhionn pairteach in aon
cheann de chursai/scéimeanna 6ige na heagrachta go mbraithfidh siad sabhailte agus caomhnaithe le
linn a dtréimhse phairtiochta ar fad agus cosanta 6 aon drochide , mi-usaid agus conttirt. Ach da
dtarlodh gearan, ar chuis ar bith, déileailfear leis go scafanta chun réiteach sasuil a fhail ar
mhaithe le gach duine.

Aidhm

Is € polasai daingean na heagraiochta déileail go pras agus go hilghabhalach agus go cothrom le haon
cheist a thogtar faoi leas aon scolaire.

Cur Chuige

e Sa bhreis, déanann Colaiste Chiarain iarracht diograiseach chun atmaisféar a chruthti ina
mbionn gaol oscailte, iontaobhach agus comhoibreach ag na scolairi leis an eagraiocht agus
go hairithe, leo siud uile san eagraiocht agus lasmuigh di at4 freagrach as a gciiram agus a
ndul chun cinn.

e  Cuirfidh Colaiste Chiarain Teo an curam sin i gcrich tri roghni agus maoirseacht an-
chiuramach a dhéanamh ar na tithe conaithe ina gcuirimid na scoldiri, ar na miinteoiri agus ar
an bhfoireann eile a thostaionn an eagraiocht agus tri féachaint chuige go bhfaigheann na
scolairi leordhothain aire uathu sitid ata ina bhfeighil.

e Ainmnitear baill foirne faoi leith san eagraiocht ar gach cursa ar a bhfuil ciiram leas na
scolairi a chinntit agus ar a bhfuil an curam aon tuairisc n6 liomhain faoi aon droch ide ar
scolaire no gearan ata ag scolaire a chur in iual laithreach do na hudarais cui.

e Ma ta clis geardin ag aon mhacléinn, ta proiséis leagtha sios sa cholaiste le déiledil lena
leithid.

o Gearan faoin bpriomhoide: cuirfear an gearan 6s comhair an PO ar dtas agus déanfar
iarracht réiteach a fhail ar bhonn neamhfhoirmitil. Muna féidir € sin a dhéanambh,
rachaidh sé 6s comhair na Stiurthdiri chun pléigh nios doimhne a dhéanamh agus
réiteach a thail. Ba chdir taifead n6 notai a choinneail ar aon chumarsaid a dhéantar i
rith an proiséis seo.

o Gearan faoi mhuinteora: mas 0s cionn 18 ata an gearanach ba choéir go ndéanfai
iarracht an fhadhb a reiteach eatarthu ar dtGs. Ach muna féidir, tabharfaidh an PO
¢isteacht don da thaobh agus déanfaidh sé/si iarracht theacht ar réiteach sasuil. Ba
choir taifead a choinneail ar aon chruinnit sa phroéiséis seo. Muna féidir leis an PO
teacht ar réiteach sasuil, rachaidh an cas 6s comhair na Stitrthoiri.



o Gearan faoi aon fhostai eile: ba chéir don gearanach labhairt leis an bPriomhoide.
Muna féidir an scéal a réiteach chun sasmhachta an macléinn, rachaidh sé 6s comhair
na Stiarthoiri.



Colaiste Chiarain

Polasai maidir le Teagmhas Criticiuil no Géarchéimeanna

Géarchéim
Eachtra no sraith imeachtai a sharaionn cumas an choldiste feidhmita go héifeachtach. San
direamh anseo ta:

e Bas duine de phobal an choléiste de bharr timpist, bas tobann, galar bais, n6

féinmhart.

e Timpist ina ngortaitear daoine go holc.

e Eignit.

¢ lonsai fisiciuil ar scoldire n6é ar mhuinteoir.

e Mi-usaid drugai n6 alcol

e Damaiste do thoirgneamh an cholaiste msh. tine, tuile

o Eile

e lonas go mbeadh foireann an choldiste abalta déileail go hoiritnach, tapaidh agus
¢ifeachtuil le géarchéim.

e Chun go laghdoéfai tionchar na heachtra ar bhaill foirne agus ar scolairi.

e Mar go gcuidionn s¢ le h-atmaisféar cabhrach, dearfach a chrutht sa cholaiste.

Aidhmeanna
e Tacaiocht a thabhairt doibh siud a bheadh faoi thionchar na géarchéime.
e Folas a chur ar fail do phobal an cholaiste 1 gcas go dtarlodh géarchéim.
e Am a thabhairt do scoldiri an ghéarchéim a phlé agus cabhru leo deileail leis.
e Structlir tréadchtraim a laidrit sa cholaiste agus athbhreithnit a dhéanamh orthu
nuair is ga.
e (Greasain thacaiochta a bheith ar fail go prainneach

e Foireann Bhainistit Géarchéime a bheith sa cholaiste.

® Roghnoéidh an priomhoide an Fhoireann Bainistit agus beidh an PO mar cheannaire ar
an ngrupa seo.

e Bheadh freagracht ar dhuine don fthoireann, go hionduil an PO, deileail leis na medin,
mar an t-aon urlabhrai oifigiuil.



Chombh fada agus is féidir chuirfi liosta de shaineolaithe san réimsi géarchéime
thuasluaite 1 dtoll a chéile agus ghlaofai orthu in am an ghatair chun comhairle a chur
ar an bhfoireann ghéarchéime maidir leis an tsli is fearr deiledil le toradh na
géarchéime.

Cur i bhfeidhm

Is faoin bhfoireann bainistiil géarchéime a bheadh sé plean a leagan amach don
bhealach is fearr chun deileail le tionchar na géarchéime faoi leith a tharlaionn.

Cuirfidh an priomhoide agus baill eile an thoireann bainisti na pairtithe cui ar an
eolas.



Colaiste Chiarain
Polasai maidir leis an Cianfhoghlaim

Baineann an polasai seo le scoldiri an choldiste, mtinteoiri agus foireann Coldiste Chiardin.

Cuis

An chuis leis an bpolasai na go mbeadh coras éifeachtach I bhfeidhm lenér spriocanna, mar
ata leagtha amach sa Raiteas Misin, a chomhlionadh i gcomhthéacs teagasc agus foghlaim
arline. Baineann an polasai seo le aon ghné don cianthoghlaim a uséidtear le linn na Tréimhsi
Foghlama.

Aidhmeanna

Abhar

Treoir a thabhairt maidir le ded iompar arline.

Dea-iompar a chothu agus a thorbairt tré aitheantas a thabhairt do mhic 1¢inn maidir le
hiompar, dul chun cinn, agus iarracht go ginearalta.

Cothrom na féinne a thabhairt do gach duine.

Sléinte agus sabhailteacht a chinntia.

Cearta a chosaint.

Bulaiocht a sheachaint.

T4 tagairt agus moltai maidir leis na rudai seo a leanas leagtha amach sa pholasai:

Dea-iompar a mholadh agus tacaiocht a thabhairt

Meas ar a chéile a chothu

Timpeallacht sona sasta a chothtl sna cuinsi eisceachttla ag eascairt as an paindéim
Cur 1 bhfeidhm agus monat6ireacht an pholasai

Caighdean iompair arline

Toradh ar mishéstacht i leith iompair

Cdéd iompair do mhicléinn

Cur i bhfeidhm

Beidh tdarais Colaiste Chiarain ag glacadh leis gur daoine fasta, le ciall agus tuiscint iad na
micléinn a bhéas ag freastal ar chursai d’Abhar Oidi.

Is g4 do micléinn cuntas oifigiuil a n’ollscoile a Gsaid chun logail isteach. Nior choir
cuntas priomhdideach a uséid do aon ghné don cianthoghlaim, muna bhfuil s¢ sin
pléite le bainistiocht roimh ré.
Siad na hardéan a bheas in sdid don teagasc arline na:

o Zum do na ranganna beo

o Google Drive mar ais storala agus roinnt doiciméad



o D’fhéadfai usaid a bhaint as Office365, ina measc Microsoft Outlook
(riomhphost), Microsoft Teams, Microsoft OneNote, Microsoft Forms,
Microsoft Stream.

o Nil an liosta seo uileghabhélach

Aon eolas pearsanta a bhailitear 6 macléinn mar shampla seoladh riomhphost, seoladh
baile agus araile, ni uséaidtear ¢ ach amhain don fath ata sé bailithe — chun clara agus 1
gcomhthéacs riarachain cursa. Cloifear i gconai le rialachdin ginearalta maidir le
cosaint sonrai.

Muinteoiri agus an Fhoireann:

1. Ta smacht ag muinteoiri ar an idirghniomhaiocht sa rang. Déanfaidh siadsan an cur i
lathar. Is féidir le haodhchainteoir cur i lathar a dhéanamh freisin. D’theadfadh go
mbeadh micléinn ag déanamh cur i lathar i gcomhthéacs obair thionscnaimh —
aonarach no6 ghrupa.

Scolairi:

1. Si Ghaeilge teanga an seomra rang arline.

2. Ba choir treoir an mhuinteora a leanacht i gconai.

3. Nior choir an micreafon a chuir ar siul ach nuair a iarrann an muinteoir ort sin a
dhéanamh, ma ta ti ag freagairt ceiste sa rang.

4. Mas féidir ba choir cluasdin a chaitheamh.

5. Mas féidir, ba chéir go mbeadh an ceamara ar siul.

6. Taimid ag suil le dea iompar arline, agus meas I¢irithe don muinteoir agus do na daltai
eile sa rang 1 dtaca leis an cod iompar. Bainfear tsaid as an seomra feitheamh chun
micléinn a scaoileadh isteach sa seomra ranga.

7. Cuirfear aon scolaire a chuireann as don teagasc agus foghlaim 6n rang. I gcas iompar
tromchuiseach d’fthéadfadh smachbhanai bheith ann. Discréid ag udarais an Cholaiste
ina thaobh seo.

8. Da dtarlodh sé go mbeadh dbhar michui le feiceail a chuireadh as don rang, cuirfidh
an muinteoir deire leis an rang ar an bpoinnte. Déanfar fiosrichéin. Ta seans nach
leanfadh ranganna go dti go mbeadh réiteach faighte ar an bhfadhb.

9. Cinntigh go bhfuil an ctlra a bheas le feiceail cui, méa bhionn do cheamara ar sitl.

10. Cinntigh nach mbeidh aon dbhar n6 eolas pearsanta le feicedil sa chulra ma
bhionn an ceamara ar sial agat.

11.Cinntigh go bhfuil an ceamara agus an micreafon casta dho nuair atd an rang
thart.

12. Nior choir go mbeadh aon duine ach amhain scolairi Colaiste Chiarain ag freastal ar
na ranganna arline.

13. Nior choir taifead a dhéanamh ar aon dbhar teagasc a thugtar duit n6 ar aon cheann do
na ranganna beo agus nior chéir aon dbhar a roinneann an muinteoir leat a leasti no a
roinnt le éinne eile.

14. Ba choir teagmhail a dhéanambh leis an muinteoir n6 le priomhoidi an Cholaiste ma ta

aon deacracht ag scoldire fail a bheith acu ar ranganna, n6 ar aon dbhar a bhaineann le
ranganna.



15. Agus scolairi arline 1 gcomhthéacs an teagasc agus foghlaim, d’théadfai taifead n6
monatodireacht bheith déanta ar an rud a dheirtear (sa rang) né ar aon rud a scriobhtar
(riomhphost n6 féoram ranga)

16. D4 gclisfeadh ar an gcoras, déanfar gach iarracht an tam a chailltear a dhéanamh suas
aris. Ta gach rang beo agus ni bheidh sé 4 thaifead ag muinteoiri.

17. Is ga freastal ar gach rang agus togfar rolla. Dailfear an Teastas ag deire an chursa ag
braith ar tinreamh sastil agus rannphairtiocht sna ranganna.

Introduction

This document sets out the policy of the College in respect of use of technology for distance
or remote teaching — it operates in addition to our existing Code of Behaviour, Health and
Safety guidelines and Privacy Statement.

Our Distance eLearning Policy is designed to reflect the changed circumstances brought
about by Covid-19 and the use of technology to deliver teaching and learning online.

Scope of this Policy

This policy covers any aspect of student distance learning as used by College Staff.

In all cases students must use their university or institution account to log in. Students
must not use any other private account under any circumstances for the purposes of
Distance eLearning, unless authorised by management.

The list of applications that may be used for distance learning will primarily be:

Zoom for live classes and webinars

Google Deive for file sharing and storage

Office365, incorporating Microsoft Outlook (e-mail), Microsoft Teams, Microsoft OneNote,
Microsoft Forms, Microsoft Stream.

This list is not exhaustive.

Any personal information gathered from students will be used by the College only for the
purposes for which it is intended — for example to process their application and for
administrative purposes. All provisions relating to data remains the same under GDPR
procedures and guidelines.

Responsibilities while partaking in eLearning

For staff and teachers:
2. Teachers have overall control of the online interaction of their class. Guest speakers

may be allowed to present. Students may also be allowed to present in the case of
group or individual project work. This is at the discretion of the teacher.

For students:
18. Irish is the language of the online classroom.
19. Students must always follow the direction of the teacher in the classroom.
20. Students are asked not to turn on their microphone unless instructed to do so by the
teacher. All student microphones should be on mute unless a person is speaking to
avoid all distracting noise being broadcast to everyone.



21. Where possible students should wear headphones.

22. Students should, if possible, turn on their camera.

23. Students should be civil and respectful to teachers and fellow students, follow online
etiquette as outlined to all students. Teachers will use the waiting room to admit
Students into class.

24. Disruptive students will be removed to allow others to engage with teaching and
learning. Inappropriate language or behaviour may result in sanctions which will be
decided at the discretion of management to facilitate teaching and learning.

25. If inappropriate content disrupts the class, the teacher will immediately end the
meeting. Classes may not proceed until such an incident has been investigated and
resolved.

26. Ensure your background is appropriate for online classes so that no additional
information can be collected about your location.

27. Ensure there is no personal or sensitive data visible during the meeting.

28. Ensure that cameras (and audio) are disabled when the meeting has
concluded.

29. Online classes should only be viewed by students of Colaiste Chiardin.

30. You are not to record or alter any content such as worksheets, solutions, videos,
notes, images, or classes — or forward to anyone without the permission of the creator
of that content.

31. Students should contact the teacher right away if they are having difficulty with any
aspect of the subject, or access to work.

32. Online activity in the context of teaching and learning may be recorded and
monitored. For example, what is said in class or what is written in an email or on the
class forum.

33. Should an issue arise with the internet connection and class is disrupted, the class
time lost may be made up again. Every class is a live class and will not be recorded
by teachers.

34. Attendance is compulsory at all classes. The Certificate of Achievement at the end of
the course is awarded dependant on satisfactory attendance and participation in
classes.
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